【名詞定義】
一、 「群組」:
1. 把相同的資料合併在一起。
2. 當選取多個欄位時，且其中至少一個欄位有包含「函數」的運用，就需要用到「群組」。
[bookmark: _GoBack](換句話說，除了有包括「函數」的欄位外，都需要將其放在「群組」中。)
二、 「條件」：設定篩選資料的規則。
三、 「函數」：
1. 採用「總計」、「平均」、「最大值」、「最小值」、「筆數」等函數時，若在準則輸入條件的話，代表用於篩選使用該函數後的結果。
例如： 「總計」，底下打準則>1500，代表只顯示加總後>1500的資料。
